Kursus

- administrationsmotoren
bag organisationens succes




Med blikket rettet mod
fremtidens administration

Vil du leere, hvordan du kan skabe endnu mere vaerdi og satte fokus pa din
vigtige rolle i virksomheden, sa er vores kursusprogram for administrative
medarbejdere lige noget for dig!

Vi starter dagen med at udforske, hvordan du kan skabe vaerdi

gennem dine administrative opgaver. Vi viser dig vejen til meningsfuld
administration og giver dig de vigtige vaerktgjer og metoder til at styrke
din rolle i virksomheden.

Med fokus pa motivation og trivsel, vil vi give dig indsigt i, hvordan du

kan blive en rollemodel for dine kollegaer og opbygge ressourcer fremfor
at bruge dem. Med vores 5M-model vil du laere, hvordan du kan skabe
ressourcer og opretholde motivationen pa arbejdspladsen.

Efter frokost vil vi dykke ned i, hvordan du kan blive en baeredygtig
administrationsmotor. Vi vil se p4d, hvordan en baeredygtig organisation
0gsa ser baredygtigt pa sine medarbejdere og deres kompetencer.

Med fokus pa muligheder og udvikling, ser vi fremad med varktgjer til
at vaere en ansvarsfuld medspiller i den hastige og digitaliserede verden.
Fremtidens administrative medarbejder, er forandringsparat og forstar
digitalisering og generationer — sa virksomhedens administrative
omrade holdes attraktivt for nuvaerende og kommende generationer.
Dagen kulminereri en livlig, speendende og inspirerende paneldebat,
hvor dagens vaerdiskabende administration star gverst pa dagsorden og
diskuteres og belyses. Vi er overbeviste om, at du vil forlade dagen med
ikke kun en forstdelse for administrationens vaerdi, men ogsa med
konkrete redskaber til at forvandle dine daglige opgaver til strategiske
aktiviteter. Her vil du fFa mulighed for at reflektere over dagens vaerktajer
i Forhold til din egen praksis.

Tilmeld dig vores kursusprogram i dag og tag det farste skridt mod en
spendende og givende karriere i administration. Vi glaeder os til at se dig!
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Program

8.30 Morgenmad

9.00 Vardiskabende administration
Vi starter dagen med at saette fokus pa den administrative
faglighed og viser dig vejen til at skabe vardi gennem dine
administrative opgaver. Med meningsfuld administration, far du
vaerktejer og metoder, der vil styrke din rolle i virksomheden.

10.00 Pause

10.20 Motivation
Den motiverede medarbejder, har fokus pa egen adfaerd og
trivsel, for derved at blive rollemodel for nuvaerende og
kommende kollegaer. Med 5M-modellen stiller vi skarpt pa
den motiverende kultur, der opbygger ressourcer fremfor at
bruge ressourcer.

11.30 Frokost

12.30 Den baeredygtige administrationsmotor
En baredygtig organisation, ser ogsa baredygtigt pa sine
medarbejdere og deres kompetencer. Fremtidens baredygtige
administrative medarbejder, er forandringsparat og forstar
digitalisering, som en medspiller til nyskabelse. Vi stiller skarpt
pa generationer og personprofiler, som er afggrende i forhold
til fFastholdelse, udvikling og rekruttering.

13.30 Pause

13.50 Hold motoren kerende
Dagen bliver afsluttet med en livlig, speendende og inspirerende
paneldebat, som giver kursusdeltagerne mulighed for at
reflektere over dagens varktgjer i forhold til egen praksis.

14.45 Tak foridag



